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CARTA DE SERVICOS

E papel da Secretaria Municipal da Educacio administrar o Sistema Municipal de
Ensino e Aprendizagem, mediante articulacdo de agBes com Orgdos municipais,
estaduais e federais e, quando necessario, com entidades ndo-governamentais e com
a iniciativa privada para execucdo e formulacdo de politicas publicas municipais
voltadas para a educacédo infantil, Anos Iniciais e Finais do Ensino Fundamental,
Educacao de Jovens e Adultos, Educagédo Quilombola e Educacéo Inclusiva.

Planeja, orienta, coordena, supervisiona as equipes de coordenacdo, diretores e
outros profissionais envolvidos na SEDUC, assim como as Unidades Escolares,
visando alcancar as metas descritas no Plano Municipal da Educacdo (PME), e
principalmente garantir o Direito de Aprender na Idade Certa de todos os Estudantes

da Rede Municipal de Ensino de Alagoinhas.

MISSAO

A Secretaria Municipal da Educacéo tem a missao de atender as Unidades Escolares
da Rede Municipal de Ensino de Alagoinhas, subsidiando o fazer pedagdgico,
orientando, acompanhando, intervindo e propondo acdes com vistas a melhoria da

qualidade do processo de ensino e de aprendizagem.

VISAO

Consolidar a responsabilidade e a credibilidade a partir de um Projeto de Educacéo

Municipal Emancipatoério que garanta a eficiéncia do processo educativo.
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Atividades da Secretaria Municipal da Educacao por setores

A - Atividades da Diretoria de Ensino e Apoio Pedagdgico:

01.Coordenar o Ensino da Educagéo Infantil;

02.Coordenar o Ensino dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental I;

03.Coordenar o Ensino dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental I;

04.Coordenar o Ensino da Educacgao de Jovens e Adultos — EJA;

05.Coordenar as Ac¢des Socioeducativas;

06.Coordenar a Educacéo Quilombola — Nicleo IFARADA;

07.Coordenar o Centro de Atendimento Multidisciplinar Educacional Especializado em
Inclusdo — AMEEI;

B — Atividades da Diretoria de Desenvolvimento e Gestdo Escolar:

01.Coordenar a Gestao das Unidades Escolares;
02.Responsavel pelo Bolsa Familia;

03.Responsavel pelo Histérico Escolar;

04.Responsavel pela coordenacao da Alimentacéo Escolar;
05.Responsavel pela coordenacao das matriculas;
06.Coordenar do Setor de Recurso Humanos da SEDUC;
07.Responsavel pelo PDDE Interativo;

08.Responsavel pela Coordenacédo Tecnoldgica.

C - Atividades da Diretoria Administrativa e Financeira:

01.Responsavel pela Gestéo de Contratos;
02.Responsavel pela Gestao de Compras;
03.Responsavel pela Contabilidade da Secretaria Municipal da Educacéao;

04.Agente de Planejamento da Secretaria Municipal da Educagéo.
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D — Atividades da Diretoria de Estruturacdo e Manutencdo da Rede Fisica

Escolar:

01. Setor que € responsavel pela manutencao predial das unidades escolares
(preventivas, corretivas e emergenciais).

02. Trata-se das reformas e adequacdes: obras de convénios com o0 governo
do Estado da Bahia; laudos de aluguel; projetos e planilhas para reformas
e ampliacdes ou adequacdes e PDDE (projetos e planilhas).

03. Para que as manutencdes acontecam é necessario que o setor receba as
solicitacdes dos(as) gestores(as), momento em gque ira repassa-las para
a empresa contratada.

04. Quando é necessario a realizacao de alguma adequacao, adaptacéo ou
ampliacdo, € essencial pedir para que seja feita uma visita na unidade
escolar, para realizacao de andlise e posterior projeto e planilha.

05. Conforme a solicitacdo seja feita, ser4 analisado entre o Secretario
Municipal da Educacédo e a Diretoria de Estruturacdo e Manutencao
Escolar — DEME, se sera feito com a empresa contratada ou se sera
necessario encaminhar para Licitacao.

06. Se a adaptacao ou adequacéo for feita através do PDDE, ou seja, recurso
do governo federal, também sera necesséario fazer a analise se o que é
solicitado pode e deve ser realizado, e se € necessario projetos e
planilhas.

07. O Setor tem constante comunicacédo e interacdo com os demais setores
da Secretaria, principalmente com o DDGE, Patrimoénio e Tecnoldgico,

para melhor atender a comunidade escolar.

E — Atividades da Diretoria de Transporte Escolar:

01.Coordenar o Transporte Escolar da rede municipal;

02.Cordenar os carros oficiais da Secretaria Municipal da Educacéo.



